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KOZZETETELI SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELI KOTELEZETTSEGENEK TELJESITESEROL

Az Alaptorvény VI. cikk (2) bekezdése értelmében ,Mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kézérdek(i adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”.

A személyes adatok védelmével és a kozérdekl adatok nyilvdnossagaval Osszefiiggé alapvetd
rendelkezéseket az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl sz616 2011.évi CXIL.
torvény (a tovdbbiakban: Infotv.) szabalyozza.

Az Infotv.-ben foglaltak végrehajtasanak tamogatasa, a kozligyek atlathatdsaga a kozérdek(i és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fliz6d6 jog érvényesitése érdekében,
az Infotv., a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkezel6 rendszerre,
valamint a kzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegrdcidra vonatkozo részletes szabalyokrdl szélo
305/2005.(XIl. 25.) Korm. rendelet, illetve a kozzétételi listdkon szereplé adatok kdzzétételéhez
szlikséges kozzétételi mintakrol sz6lé 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, valamint a kapcsol6dé agazati
jogszabalyokban foglaltak alapjan a kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének,
helyeshitésének, frissitésének és eltdvolitasanak szabdlyait, illetve az e feladatok ellatdsaval
kapcsolatos munkakoroket, tovabba a munkakorok kozotti egylttmiikodés rendjét az aldbbi
Kézzétételi Szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT CELJIA

1. Ajelen szabalyzat célja annak rogzitse, hogy a szabalyzat hatdlya ald tartozé Térsasag miként tesz
eleget a preambulumban foglaltak szerinti kozzétételi kdtelezettségének.

2. Ennek keretében meghatarozza a kdzzéteendd kdzérdekl és kdzérdekbdl nyilvdnos adatok,
valamint az dgazati jogszabdlyi kotelezettségek szerinti kozzététel

a.) formai és tartalmi kdvetelményeit;
b.) a publikalas folyamatat és annak felelgsségi rendjét;

c.) valamint a kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld adatszolgaltatdsi igények rendjét.

2. A SZABALYZAT HATALYA

1. Aszabalyzat szervi hatdlya a GYHG Nonprofit Kft-re terjed ki. (a tovabbiakban: Térsasag)

2. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tarsasdg munkavdllaldira, ill. valamint a a Tarsasag
tevékenységében résztvevd egyéb kdzremikodbkre (szerzdéses jogviszonyban élldkra) egyarant.
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3. A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Tdarsasdg tevekenységével dsszefiiggd, mikddésik soran
keletkezd, illetéleg a jogszabdly altal kozzéteendS kozérdekli és kdzérdekbdl nyilvanos adatok

korére.

4. A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatéak a jogszabaly altal védett adatokra (kiilonésen:
személyes adat, mindsitett adat, kilonleges adat, lizleti titok).

3. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI

1. Aszabalyzat kiilondsen az alabbi jogszabalyi és egyéb forrasokon alapul:
a.) 2011. évi CXIl. térvény az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol;

b.) 305/2005. (XIl. 25.) Kormdanyrendelet a kozérdek( adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresdé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol;

c.) 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepl6 adatok kozzétételéhez
szitkséges kozzétételi mintakrol.

4. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Kozérdek( adat: az infotv. 3 §. 5. pontja alapjan az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében
lévd és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefuiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es&, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informécié vagy
ismeret, figgetlendl kezelésének maédjatdl, onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kildndsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikédést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megk6tott szerz6désekre vonatkozo adat.

2. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetSségét vagy hozzaférhet6vé tételét toérvény
kdzérdekbdl elrendeli. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése alapjan kozérdekbdl nyilvanos adat: a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskdrében eljard személy neve, feladatkdre, munkakore,
vezetSi megbizdsa, a kozfeladat ellatdsdval Osszefiggs egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

3. Tartalomfelels: A kozérdeki adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos tartalomfelel&si
feladatok elldtdsa a Tarsasdg szervezeti egységei Utjan torténik. Az egyes kdzérdekid adatok
kozzétételének tartalomfelel§seit azon szervezeti egyseg vezetdje jeldli ki, amely szervezeti egység
a kdzzétenni rendelt adatot tevékenységével elGallitotta, vagy az adat miikodése soran, vagy ahhoz
kapcsolddoan keletkezett. (A tartalomfelel8s személyek nevét az 1. sz. fliggelék tartalmazza.)
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4. Tartalomkozl6: a Tarsasag azon szervezeti egysége, amely — ha az tartalomfelel8s jogosultsaga
alapjan nem maga teszi kozzé az adatot — a tartalomfelelds altal hozza eljuttatott adatokat a
jogszabalyokban meghatérozott médon a honlapon kdzzéteszi. (A tartalomkozld személyek nevét
az 1. sz. fuggelék tartalmazza.)

5. Elektronikus kozzététel: a kotelezéen kdzzéteendd kozérdekll adatoknak internetes honlapon,
digitdlis formaban, barki szdamadra, személyazonositas nélkil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés — és torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés,
a letoltés, a nyomtatas, a kimasolds és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd
hozzaférhetdvé tétele.

6. Kozzétételi folyamat: lehet statikus és automatikus. A statikus folyamat sordn a tartalomkozlé a
kdzzéteendd adatot a szabdlyzatnak megfelelGen eljuttatja a tartalomfelelds szamara, aki
gondoskodik annak megjelenitésérél. Az automatikus folyamat soran a tartalomfelelésok az egyes
kozzetételi egységekre vonatkozd nyilvantartasokat vezetik, karbantartjak vagy toltik.

7. Altaldnos kozzétételi lista: az Infotv. 1. sz. melléklete, amely meghatarozza az elektronikus
kozzétételi kotelezettség kirébe tartozd adatokat.

8. Kiilonos kozzétételi lista: jogszabdly egyes dgazatokra, a kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozéan meghatarozhat egyéb kdzzéteendd adatokat.

9. Egyedi kozzétételi lista: kozzétételre kotelezett szerv vezetSje — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatdsag) véleményének kikérésével —, valamint
jogszabaly a kozfeladatot ellatd szervre, azok irdnyitasa, feligyelete ald tartozo szervekre vagy azok
egy részére kiterjedd hatallyal tovabbi kételezéen kdzzéteendd adatkort hatarozhat meg.

.
A KOZZETETEL RENDJE

1. A KOZVELEMENY TAJEKOZTATASA

1. A Tdrsasdg vezetése koteles el@segiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat a szabalyzat kérébe tartozé adatok vonatkozasaban.

2. A Tarsasag az 1. pont megvaldsitasa érdekében az Infotv.-ben meghatarozott kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételi kotelezettségének honlapjan (www.gyhg.hu) tesz eleget, a nyitdlaprél
kdzvetlenill elérhets ,Kozérdek(d adatok” hivatkozas alatt.

3. Akozzétett adat megismerése személyes adat kdzléséhez nem kdthet6.

4. Akotelez6en kozzéteendd adatokon kiviil, a Tarsasag a dontése és a megismerési igények alapjan,
elektronikusan kozzétehet mds kozérdek(i adatot is.

@é
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Az 1. pontnak valo megfelelés érdekében tovabba a jelen szabalyzat Ill. részében foglaltak szerint
a Tarsasag lehet6séget biztositit a kezelésében 1évd kozérdek(i adatok és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére.

2. AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETEL MODIJA

Jelen szabalyzat vonatkozasaban a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos
tartalomfeleldsi feladatok ellatdsa a Tdrsasag szervezeti egységei (tjan torténik.

A kozzetéeteli lista kozzétételi egységeit és azok tartalomfelel@seit, tartalomkozlGit, az 1. sz.
fuggelék tartalmazza, amelynek naprakészségérdl a szervezeti egységek vezetsi gondoskodnak.

A tartalomfelel&stket a Tarsasag lgyvezetdje, a tartalomkdzlGket az informatikai szervezeti egység
vezetdje jeldli ki.

Az informatikai szervezeti egység feladata a honlap zavartalan m(ikodése technikai feltételeinek
biztositasa és a honlap adatbhazisanak folyamatos mentése annak érdekében, hogy a miikodéséhben
eldallt zavar esetén a honlap adatbazisa adatvesztés nélkiil helyreallithato legyen. A szervezeti
egység feladata tovabba a miikodési problémak Gsszegylijtése és jelzése a honlapot lizemeltetd
szervezet felé.

A tartalomfelel&s gondoskodik:

a.) a megjelenitendd adatok el8allitasardl, megszerkesztésérgl és a tartalomkozl6 felé a
11. pontban szabalyzottakhoz igazodd hataridGben torténd megklldésérél;

b.) a kozzéteendd adatok naprakészségerdl, pontossagarol, szakszer(iségérdl,
értelmezhetGségérdl a kozzététel el6tt és utan;

c.) a pontatlan, téves adatok helyesbitésérdl, valamint a frissitett adatok tovabbitasarol a
tartalomkozl6 részére;

d.) azid@szer(tlenné valt adatok eltavolitdsarol a tartalomkozls kbzremikddésével;

e.) az egységes kozadatkeresG rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez sziikséges
nyilvantartasi adatok, leird adatok tartalomk&zl6 részére megfeleld formaban torténd
megkuldésérdl.

A tartalomfelel6s megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvéltoztatds, torlés esetén
egylttmiikodik a Tarsasag informatikai szervezeti egységével a helyreallitdsban, és az adatokat
sziikség esetén Ujra atadja.

A Tarsasag szervezeti egységeinél keletkezett adatok kozzétételét a tartalomkodzlhoz térténd
megkiildés elGtt a szervezeti egység vezetdje hagyja jovd papir alapon feljegyzés formajaban vagy
elektronikus Uton megkiildott jovahagyd vélaszlevélben, amennyiben a tartalomkozlé nem egyezik
meg a szervezeti egység vezetbjével, illetve a tartalomkdzlével. Amennyiben a tartalomfelelds és
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a tartalomkozlé személye megegyezik, a tartalomfelelds a tartalom kozzététele elStt jovahagyast

kér a szervezeti egység vezetGjétdl.

8. Atartalomkozl6 feladata ellatasa soran gondoskodik:

a.) atartalomfelel@s altal hozza megkuldott adatok atlathatd és mindenki szamara hozzaférhetd,
a kialakitott honlapstruktdraba illeszkedd kozzételérdl;

b.) atartalomfelel@s altal jelzett adatok frissitésérdl, illetve eltdvolitasardl;
c.) az adatkozlés kbvethetGségérdl;
d.) a tartalomfelel@s altal megkilldott és a kozzétett adatok egyezségerdl;

e.) a sziikséges feltételek fenndlldsa esetén az egységes kdzadatkeresé rendszerhez torténd
kapcsolodasrol;

f.) az adatkezel§ elérhet&ségi adatainak és a kozzétételi egységek leird adatainak az egységes
kdzadat keresd rendszer Uzemeltet§jének tovabbitasardl, és a tovabbitott adatok rendszeres
frissitésérdl.

9. A tartalomkozl6 koteles haladéktalanul ellenérizni az atadott adatok formatum szerinti kdzlésre
valo alkalmassagat. Alkalmatlansag esetén a hidnyosségok pétlasaval kapcsolatban haladéktalanul
megkeresi a tartalomfeleldst.

10. A nyomonkdvethetfség érdekében a tartalomfelelds a kdzzéteend§ adatokat a tartalomkozlével
egyeztetve a kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xls) vagy PDF formatumban, elektronikus
levél Gtjan kdzvetlendl kiildi meg a tartalomkozIl6 szamara vagy amennyiben 6 a tartalomkdzI6 s,
jogosultsaganak megfeleléen maga tolti fel azokat a honlap tartalommenedzselési kézikényvében
foglaltak szerint.

11. Az adattovabbitast, valamint a honlapon tdrténd megjelenitést Ugy kell elvégezni, hogy a
kozzététel idépontja és a kozlés idtartama megfeleljen az adat jellege szerinti, jogszabalyban
foglalt hataridének A hataridé betartdsa a tartalomfelelds feladata.

12. A 11. ponttal 6sszhangban a tartalomkozI§ a tartalomfelelds dltal megjeldlt id6pontig, ennek
hianyaban legfeljebb 5 munkanapon belil- gondoskodik az 04 adatok kdzzétételérdl, a
tartalomfelelds altal kozolt mddositas, pontositas, javitds elvégzésérdl, valamint a médositott,
pontositott, javitott adat torlésérdl vagy archivumba helyezésérél, és errél a tartalomfelel6snek
elektronikus levél Gtjan haladéktalanul visszaigazolast ad.

13. Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridét nem allapit meg, a tartalomfelelGs
az adatok keletkezését, valamint megismerését kdvetd 10 munkanapon beliil tovabbitja azokat a
tartalomkozl6hoz. A tartalomkdzl6 a publikalast kovetGen elektronikus levél Gtjan haladéktalanul
visszajelez a tartalomfelelGsnek.
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A tartalomfelel&s — 6sszhangban az 5. b.) alponttal — kételes folyamatosan ellenérizni a honlapon
kozolt adatok idGszerliségét.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idGszer(itlenné valasa esetén a tartalomfelelGs
eldallitia a helyeshitett vagy frissitett kozzétételi adatokat tartalmazé dokumentumot és a
szabalyzat alapjan megkiildi a tartalomkoz!6 részére.

A tartalomkozI6 a 15. pontban foglaltak esetében a 11. pont szerinti hataridében koteles feladatat
elvégezni.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z8 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetvé tétele a meg6rzési id6 elteltéig nem sziintetheté meg, és az
adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozds (frissités) tényét, idejét, az (j allapot fellelhetGségét,
az archivumban elérhetd adat elavulasat. (A frissitések rendjét az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.)

Ha kozzétett kozérdekl adatok megvdltoznak, és ez érinti a kozzétett kézérdek(i adatokat
tartalmazo leiré adatokat, a tartalomfelelds a killon jogszabdlyban meghatarozott kozzétételi
egységekre vonatkozo leird adatokat koteles a kdzzétételi listdban meghatdrozott meg6rzési id6
alatt karbantartani, igy kilondsen az Ujonnan kozzétett kdzzétételi egységre vonatkozo Uj leird
adatokat létrehozni, az eredeti (valtozas eldtti) kozzétételi egységhen az Uj kozzétételi egység
elérhetdségére utalni, a pontatlan, téves vagy iddszer(itlen leird adatot helyesbiteni.

A szervezeti egység vezetGje felelGs, hogy a szervezeti egység miikodésével dsszefliggd agazati
jogszabalyokban foglalt kbzzétételi kotelezettségek honlapon torténd publikacidjarol a szervezeti
egység tartalomfelelGse a kozzétételi listak kdzzétételének jelen szabdlyzatban foglalt rendje
alapjan gondoskodjon.

A tartalomfelel&s legalabb félévente — a szervezeti egység vezet6jén keresztill — feljegyzéses
formajaban tajékoztatja az lgyvezet6t az adatkdzlés keretében tortént fébb informaciokkal
kapcsolathan.

Az informatikai szervezeti egység szilkség esetén a kllsé Uzemeltet§ bevondsa mellett —
gondoskodik a jogszabalyoknak megfelelGen a honlap kdzérdekii adatok kozzétételére alkalmassa
tételérdl, adatstruktirajanak, formajanak, tartalmanak kialakitdsardl, és az errél valo tajékoztatds
nyujtasarol. Folyamatosan gondoskodik tovabba arrdl, hogy

g.) a honlapon a kozzétételi listdk szerint kotelezGen kozzéteend6 kozérdek( adat elérhetd
legyen;

h.) a honlapon az egységes kdzadatkeresd rendszerre mutatoé hivatkozast helyez el;

i.) folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy az automatikus kdzzététel biztositdé rendszer, ha van
ilyen, nyilvantartasaiban tarolt kotelezGen kozzéteendS adatok automatikusan
kipublikdlodjanak a weboldalt megjelenitd szerverre.
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A KOZERDEKU ADATOK ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESENEK RENDJE

1. A MEGISMERESI IGENY BENYUJTASA

1. ATarsasag kezelésében lévé kozérdek( adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot erre iranyuld igény
alapjan barki megismerheti.

2. A megismerés szabdlyait a Tarsasag a honlapjan elérhetd , kozzétételi szabalyzat” dokumentum
rogziti.

3. A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: megismerési igény,
kérelem) teljesitésére vonatkozd eljaras az igény benyujtasaval indul.

4. A megismerési igényt barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet benyujthatja szoban, irdsban vagy elektronikus tton.

5. Azirasban torténd megismerésiigény benyujtasahoz a Tarsasag honlapjén kozzétett, a szabalyzat
1. sz. melléklete szerinti nyomtatvany alkalmazhaté. A formanyomtatvany hasznalata nem
kotelezd, de az igény teljesitésének feltétele a nyomtatvany szerinti valamennyi adat feltiintetése
a kérelem benyujtasakor.

6. A megismerésiigény benyujtasanak helye

a.) szobeli kérelem esetében: a Tarsasdg Ugyfélszolgdlatdhoz kapcsolddd telefonszamnak a
feltiintetése;

b.) irdsbeli kérelem esetében: személyesen az a.) pontban feltlintetett helyszinen személyesen,
lezért boritékban torténd dtaddssal vagy postai Uton az aldbbi cimre: 9023 Gyér, Bartdk Béla
Ut 29. fszt. 4.a

c.) elektronikus dton: info@gyhg.hu

7. A megismerési igény dijmentesen nyujthaté be.

2. A MEGISMERESI IGENY
VIZSGALATA

1. A megismerési igényeket a beérkezésiket kdvetd 1 munkanapon belil az Ugyvezetd, illetve az
altala kijelolt személy az alabbi szempontok szerint megvizsgalja:

a.) tartalmazza-e a szabdlyzatban foglalt és kdzzétett nyomtatvany szerinti adatokat;

b.) a megismerni kivant adatok kore egyértelmlien meghatérozhaté-e;
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c.) azadatok a Tarsasag kezelésében vannak-e;

d.) a megismerni kivant adatok nem mind&stilnek-e jogszabdly alapjan védett adatnak.

Amennyiben a beérkezett igény nem felel meg a tartalmi szempontoknak, vagy annak alapjan nem
allapithaté meg egyértelmiien a megismerni kivant adatok kére, az Ugyfelet a tartalmi
hianyossagok konkrét megjeldlésével és azok pdtldsaban térténd segitségnyujtas modjara iranyuld
tajékoztatas mellett hianypotlasra kell felkérni.

Amennyiben megallapitasra keril, hogy az igényelt adatok nem a Tarsasag kezelésében allnak,

a.) azigényt haladéktalanul meg kell kiildeni az illetékes szervnek és ezzel egyidejlileg az lgyfelet
értesiteni kell errél;

b.) ha nem dllapithatd meg az illetékes szerv, az Ugyfelet az igény teljesithetetlenségérdl
haladéktalanul értesiteni kell.

Amennyiben megdllapitasra ker(l, hogy az igényelt adatok jogszabaly alapjan védett adatnak
mingsulnek, az Ugyfelet az igény teljesithetetlenségérdl haladéktalanul értesiteni kell.

Az Ugyfél az igényét az eljaras teljes idétartama alatt barmikor visszavonhatja, a Tarsasag azonban
jogosult a szabdlyzat 3. cim 3. pontja szerint keletkezett koltségeinek megtéritéset kérni.

3. A MEGISMERESI IGENY
TELJESITESE

A megismerési igénynek a Tarsasag az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, de
legfeljebb 15 napon belll tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelm( és teljesitése az alaptevékenység elldtdsahoz szilkséges
munkaer6forras aranytalan mértékl igénybevételével jarna, az 1. pontban meghatdrozott
hataridé egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az igényl6t az igény
beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A megismerési igény teljesitése soran kizarolag a masolat készitésével dsszefliggéshen felmerilt
koltséggel aranyos térités kérhetd. A koltségtérités pontos Gsszegét a Tarsasag az igény teljesitéset
megelézéen koteles meghatarozni. A koltségtérités altaldnos tételeit a 2. sz. melléklet tartalmazza.

A 3. pontban foglalt koltségtérités 6sszegét a megismerési igényt benyujto tigyfeléllel elére kdzolni
kell. Az igyfelet 3. sz. melléklet szerint 30 napon bellil nyilatkoztatni kell tovabba, hogy a koltségek
ismeretében a kérelmét fenntartja vagy modositja.

Amennyiben az igényl6 nem vallalja a 3. pont szerinti koltségtéritést, biztositani kell szamara a
betekintés lehetdségét, amelynek modjardl haladéktalanul tajékoztatni kell.

A megismerési igényekben az ligyvezet( és az igyvezet( altal a 2. sz. fliggelékben meghatarozottak
szerint kijelolt munkavallalok (a tovdbbiakban: ligyintéz6) jogosultak eljarni.
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7. Aszdban elGterjesztett megismerési igények vonatkozasaban

a.) a tajékoztatas azonnal szoban is megadhatd, amelyrél feljegyzést kell késziteni.
A feljegyzés kotelezd tartalmi elemei: megismerési igény benyujtdsanak targya, a benyujtas
formaja, a benyujtas id6pontja, a benyujtd személy adatai, a kozérdek( adat igénylésének
madja, az igény teljesitését végzd ligyintézd személy, szervezeti egység, a teljesités datuma,
keltezés. A feljegyzéseket az igény teljesitését kdvetd 3 munkanapon belil az lGgyvezetd
részére at kell adni. A feljegyzéseket a Tarsasag elkiilonitett modon tarolja és meg6rzi.

b.) amennyiben a tdjékoztatds azonnal nem teljesithetd, a szabdlyzat 1. sz. mellékletének
megfelelé nyomtatvanyt kell kitdlteni és az igény teljesitése a szabalyzat kdvetkezd pontjai
szerint torténik.

8. A megismerési igény vizsgalatat kdvetGen az Ugyvezetd, illetve az altala kijeldlt személy
gondoskodik arrél, hogy a beérkezett igény a 6. pontban hivatkozott fliggelék szerinti felelds
lgyintéz6 személyhez keriiljon az érdemi ligyintézés céljabol.

9. Az ugyintézd koteles a 9. pontban foglaltak szerint a megismerési igényre vonatkozé adatokat
legkés&bb 3 munkanapon beliil 6sszedllitani és az ligyvezetd részére atadni.

10. Az ligyintézd koteles

a.) a megismerési igényben szereplé adatokat az igénynek megfelelGen, tovabbitasra alkalmas
maddon Osszedllitani és az ligyvezetd részére torténd tovabbitast megelézéen azt az érintett
szervezeti egység vezetdjével jovahagyatni;

b.) jelezni vezetGje felé, ha megdéllapitdsa szerint a megismerési igényben szerepld adatok, vagy
azok egy része nem tartozik a szabalyzat hatélya al3;

c.) jelezni vezetdje felé, ha megallapitdsa szerint a megismerési igény teljesitéséhez egyéb
dokumentumok beszerzése sziikséges.

11. Az Gigyvezet§ az ligyintéz6tol atvetett dokumentumok vonatkozésaban tartalmi ellenérzést végez,
amelynek soran ellendrzi, hogy

a.) az atvett dokumentumok teljeskoriien tartalmazzak-e az tigyfél altal igényelt adatokat;

b.) az igény teljesitése soran atadasra kerlld adatok teljes kire ténylegesen nyilvanosségra
hozhatd kozérdekl adatnak mingsiil, egyéb esetben azokat elkilonitetten kezeli, hogy az igény
teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.

c.) az osszeallitott dokumentumok kozott szerepel-e olyan, amelyre vonatkozdan az tgyfél nem
jelezte igényét, ebben az esetben azokat elkiildnitetten kezeli annak érdekében, hogy az igény
teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.
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Az adatok Osszedllitasat kovetSen a megismerési igény az Ugyfél kérésének megfelelGen
teljesithetd személyes betekintés, személyesen torténd masolat-atadas vagy postai Uton torténd
masolat-megkildés utjan.

Ha az lgyfél az adatokat személyesen kivanja megismerni, az igyvezetd kotelessége az lgyfelet
értesiteni az adatszolgaltatas id6pontjanak egyeztetése érdekében.

A személyes betekintés soran is kiemelt gondossaggal kell eljarni a védett adatokra vonatkozoan.
A bemutatasra keril6 dokumentumok meg nem ismerhetd részeinek — amennyiben azok nem
kulonithetdek el a betekintés id6tartamara — takardsardl megbizhaté médon gondoskodni kell.

Az GgyvezetGnek az adatok betekintésének megfeleld koriilményeirdl gondoskodnia kell. Ennek
érdekében elézetesen ki kell jeldlni a betekintés helyszinét, valamint a betekintés sordn az ligyfelet
tajékoztatni kell jogairdl és kotelezettségeirdl, tovabba a betekintés alatt a Tarsasag részérdl
biztositani kell az Ggyintéz6 vagy egy olyan dolgozo jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatok
vonatkozasaban az tgyfél kérdéseire érdemben valaszolni tud, illetve a betekintés alatt felel a
dokumentumok biztonsagaért, valamint a 13. pont szerinti védett adatok védelméért.

A betekintés soran az ugyfél joga, hogy a megismerési igénye alapjan, id&korlat nélkil —
figyelemmel az tigyfélfogadasi rendre — a rendelkezésére bocsatott adatokba betekintsen, és
masolatkészitési igényét, amennyiben ez nem szerepelt a kérelmében, jelezze.

A betekintés soran az lgyfél kotelessége, hogy a rendelkezésére bocsatott dokumentumok
épségérdl gondoskodjon.

Amennyiben az lgyfél masolatkészitési igényét jelezte, a kérelemben foglaltak szerint az
teljesithet6 személyes atadas, postai Uton vagy elektronikus Uton térténd megkiildés keretében.

Személyes atadas esetén az lgyvezetG vagy — amennyiben személyes betekintés keretében merdl
fel a masolatkészitési igény — a betekintésen résztvevd lgyintéz6 / kotelessége tajékoztatni az
ugyfelet a masolatkészités koltségérdl, a kdltség teljesitésének madjardl, valamint, amennyiben ez
még nem tortént meg, a 3. sz. melléklet szerint nyilatkoztatni az lgyfelet, hogy a koltségek
ismeretében a kérelmét fenntartja vagy modositja. A masolat atadasa a koltéségek kifizetésének
megtorténtét kbvetben teljesithetd.

Személyes betekintést kovetGen a betekintésen résztvevé munkavallalo felelGssége, hogy az
érintett szervezeti egység részére valamennyi dokumentumot hianytalanul és épségben
visszaadjon. '

Amennyiben az Ugyfél az adatokat postai Uton / elektronikus Gton kivanja megismerni, az
Ugyvezet( az tgyintézd altal elkészitett adatokat haladéktalanul, de legkésébb az 1. és 2. pont
szerinti hatdridének megfeleléen tovabbitja.

Amennyiben az el6z6 pont szerinti adatszolgdltatas koltségtérités megfizetésével jar, az
adatszolgaltatas teljesitése az aldbbiak szerint torténik:
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a.) az 1. és 2. pontban foglaltak teljestilnek, az Ugyfél 3 sz. melléklet szerinti nyilatkoztata
beérkezett, amely alapjan a megismerési igényét fenntartja;

b.) aTarsasag szamlat allit ki és tajékoztatja az tgyfelet a kifizetés rendjérél;

c.) a szamla kiegyenlitését tanusitd befizetési igazoldas beérkezését kOvetben az ligyvezets
gondoskodik az igényelt adatok tgyfél részére torténd postai utanvétellel, vagy elektronikus
Gton megvaldsuld megkildésérdl.

23. Az igényelt adatokrol - igénybejelentéskor kért modon - készitett masolat személyes atadasa,
postai-, elektronikus Gton torténd megkildése soran a kodzérdek( adatot is tartalmazd
dokumentum azon részét, mely az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a
masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

4. A MEGISMERESI IGENY ELUTASITASA ES A KAPCSOLODO JOGORVOSLATI
LEHETOSEGEK

1. Amennyiben a megismerési igény vizsgalata soran megallapitasra keril, hogy az ugyfél altal
igényelt adatok nem hozhatdék nyilvanosségra, az igény teljesitése megtagadasra kerdl.

2. Az adatigénylés megtagadhato tovabba abban az esetben is ha azonos igényl6 éltal egy éven belil
benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, abban az esetben, amennyiben
az azonos adatkérbe tartozd adatokban valtozds nem allt be.

3. A megtagadds tényérdl az ligyvezets az igény beérkezését kdvetd 15 napon belll irdsban, vagy —
ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus levélben értesiti az igénylgt. A
teljesités megtagaddsara vonatkozd tdjékoztatdsnak kotelezden tartalmaznia kell az igény
megtagadasanak tényét, és a megtagadas indokat, valamint a jogorvoslati lehetGségeket. Az
ligyvezetd kotelessége gondoskodni arrdl, hogy az Ugyfél szdmara a megtagadas jogszeriisége és
megalapozottsaga kell6en bizonyitott legyen.

A kozérdek(i adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem

magyar anyanyelv( igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

4. Az lgyvezetd a 3. pontban foglaltakkal 6sszhangban koteles tdjékoztatni az Ugyfelet arrél, hogy ha
a kozérdek( adatra vonatkozdé igénye nem teljesiilt, jogorvoslat érvényesitése érdekében a
birésdghoz fordulhat vagy bejelentést tehet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosagnal (a tovabbiakban: Hatdség).

5. Az Ugyvezetd az elutasitott igényekrdl és azok indokoldsardl az adatvédelmi tisztvisel6t évente
tajékoztatja.
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5. A MEGISMERESI IGENYEK NYILVANTARTASA,
ERTEKELESE, ADATSZOLGALTATASI FELADATOK

A Térsasdg a megismerési igényeket és az azokhoz kapcsolodd feljegyzéseket, egyéb
dokumentumokat iktatva, elkiiloénitett modon tarolja és nyilvantartja.

Azigénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld ligyfél személyazonositd adatait
a Tarsasag kizardlag az igény teljesitéséhez és a koltéségek megfizetéséhez elengedhetetlenil
szilkséges modon és ideig kezeli.

A Tarsasag vezetGje gondoskodik a kézzétételi listdban nem szereplé megismerésiigények legalabb
évente tortend fellilvizsgalatardl és értékelésérdl. Ennek keretében, a jelentds ardanyban vagy
mennyiségben felmerilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az adatkezelGnek minden év januar 31-éig kotelezé a
Hatdsagot tajékoztatni a megismerési igények elutasitdsanak szamardl és indokardl.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2025.06.01.-én Iép hatalyba.
Jelen szabalyzat az alabbi fliggelékeket tartalmazza:

a.) 1. szamu fuggelék: A kozzétételi lista kdzzétételi egységeinek megnevezése és az azokhoz
tartozd tartalomfelel6sok és tartalomkozlGk kijeldlése

b.) 2. szamu flggelék: A megismerési igények teljesitésével Gsszhnagban eljarni jogosult
lgyintézdk kijelclése

lelen szabalyzat az alabbi mellékleteket tartalmazza:

a.) 1.szamu melléklet: A megismerési igényhez tartozé nyomtatvany

b.) 2.szdma melléklet: A megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmerils kdltségek

c.) 3.szamu melléklet: Az Ugyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel Gsszefliggésben
d.) 4.sz. melléklet: A szabalyzat megismerésére vonatkozo nyilatkozat

Az ligyvezetd és a szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak arrdl, hogy a szabélyzatot a Tarsaség
minden dolgozdja megismerje és alkalmazza.

A szabalyzat éves fellilvizsgdlata és aktualizdlasa a Tarsasag Ugyvezetdje altal kijeldlt munkavallald
feladata.

Ugyvezet6



V. FUGGELEKEK

1. szamu filggelék: (Az Info tv. 1. sz. melléklete alapjan)
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. . e . Adat/ Kodzzétételi oy Kozzétételi
; Adat Megjegyzés Frissités Megbrzés tartalomfelelds folyamat Tartalomkozld forma
A kozfeladatot elldtd szerv hivatalos neve, székhelye, postai A véltozasokat Az el§zé allapot Talos Veronika Kézzétételi Lévai Zoltan weblap
cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus levelcime, kévetSen azonnal torlendd Dénes Krisztina szabalyzatban
honlapja, tigyfelszolgalatanak elérhetéségei megfogalmazottak
R szerint
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti A valtozasokat Az el§zd allapot Péalné Halasz Kozzétételi Lévai Zoltan weblap
egységek megjeldlesével, az egyes szervezeti egységek kévetSen azonnal torlendd Hajnalka szabalyzatban
feladatai megfogalmazottak
) szerint
A kozfeladatot ellatd szerv vezetGinek és az egyes szervezeti A valtozasokat Az eléz6 allapot Dénes Krisztina Kozzétételi Lévai Zoltan weblap
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetfsége (telefon- kdvetben azonnal torlendé szabalyzatban
es telefaxszama, elektronikus levéicime) megfogalmazottak
. . szerint
A szervezeten bellll illetékes Ugyfélkapcsolati vezetd neve, A valtozasokat . Az el6z6 ailapot Télos Veronika Kozzétételi Lévai Zoltan weblap
clérhetdsége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus . kovetSen azonnal  torlendd szahdlyzatban
levélcime) és az Ugyfelfogadasi rend megfogalmazottak
. szerint
Testllleti szerv esetén a testllet létszama, Osszetétele, Ezapontnem A véltozasokat Az el§zd allapot - - - -
tagjainak neve, beosztésa, elérhetfsége relevans. kovetSen azonnal  torlendd .
A kbzfeladatot ellatd szerv Irdnyftdsa, fellgyelete vagy A véltozasokat Az el6z6 allapot 1 Miski Szilard Kozzétételi Lévai Zoltan - wehlap

ellenérzése alatt dll6, vagy aldrendeltségében mikddd mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatédrozott adatat

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdondban allg, ilietve
részvételével mitkodd gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetSsége (postai cime, telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseljének
neve, a kozfeladatot ellatod szerv részesedésének mértéke

Ez a pont nem
relevans-.

kévetéen azonnat

A valtozasokat
kévetSen azonnal

évig archivumban
tartasaval

Az elizd dllapot 1
évig archivumban
tartasaval

szabélyzatban
megfogalmazottak
szerint




A kozfeladatot ellatod szerv &ltal alapitott kdzalapitvanyok
neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezel&
szervének tagjai

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapité hatdrozat, a koltségvetési
szerv alapitd okirata, vezet6je, honlapjanak elérhet8sége,
miikodési engedélye

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a
szerkeszt&ség és kiadd neve és cime, valamint a fészerkesztd
neve

A kozfeladatot elldté szerv felettes, illetve fellgyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnydban a
kozfeladatot ellatéd szerv felett torvényességi ellengrzést
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

Ez a pont nem
relevans.

Ez a pont nem
relevans.

Megjegyzés

Ez a pont nem
relevans.
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A valtozasokat
kovetéen azonnal

A valtozédsokat
kovetGen azonnal

Frissités

A valtozasokat
kovetSen azonnal

A valtozasokat
kovetGen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
Az el6zé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Megbrzés

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban

tartasaval

Adat/
tartalomfelelés

Palné Halasz
Hajnalka
Tallian Réka

Kozzétételi
folyamat

Kozzétételi
szabdlyzatban
megfogalmazottak
szerint

Tartalomkozlé

Lévai Zoltan

Kozzétételi
forma

weblap



Il. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo
adatok

Adat

A kozfeladatot elldtd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint a szervezeti és m(ikodési szabalyzat vagy tigyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szovege

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellaté szerv
feladatarol, tevékenységérdl szold tajékoztaté magyar és
angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatosagi igyekben
ligyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljaro szerv megnevezése, illetékességi
terlilete, az Ugyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmdnyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast
megindité irat benyljtasanak modja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridg), az Ugyek intézését segitd utmutatok,
az Ugymenetre vonatkozd tajékoztatds és az Ugyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, iddpontfoglalas, az
tgytipusokhoz kapcsolédé  jogszabalyok  jegyzéke,
tajékoztatas az lUgyfelet megilletd jogokrdl és az lgyfelet
terheld kotelezettségekrdl

Megjegyzés

Ez a pont nem
relevans.

Ez a pont nem
relevans.

Ez a pont nem
relevans.

o

Frissités

A valtozasokat
koévetben azonnal

A valtozasokat

kévetéen azonnal

Negyedévente

A valtozéasokat
kovetSen azonnal

Megbrzés

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az eldz6 dllapot
torlendé

Az eldzé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Adat/
tartalomfelelés
Palné Halasz
Hajnalka
Tallian Réka

Dénes Krisztina

ozzétételi Ty

Rozectete Tartalomkozl6
folyamat

Kozzétételi Lévai Zoltan

szabalyzatban
megfogalmazottak
szerint

Kozzétételi
forma

weblap



A kozfeladatot ellatd szerv dltal nyudjtott vagy
koltségvetéséhdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezese, tartalma, a kdzszolgaltatasok

igénybevételének rendje, a kozszolgéltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérd6iv), az adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd adatai; a
kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége keretében -

gyijtott és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés médja, a
masolatkészités koltségei

Adat

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés madja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

A testlleti szerv dontései elGkészitésének rendje, az
allampolgari kozremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi
szabalyai, a testlileti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, Ulésének jegyzékdnyvei, illetve
osszefoglaloi; a testileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A tdrvény alapjan kozzéteends jogszabdlytervezetek és
kapcsolodoé dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képvisel6-
testiletének nyilvanos tlésére benyujtott elterjesztések a
benyujtas id6pontjatol

A kozfeladatot ellatd szerv &ltal kozzétett hirdetmények,
kozlemények

ST

Megjegyzés

Ez a pont nem
relevans.

Ez a pont nem
relevans.

Ez a pont nem
relevans.

Ez a pont nem
relevans.

GYHG

A valtozasokat
kovetGen azonnal

A valtozasokat
kovetSen azonnal

Frissités

Negyedévente

A valtozéasokat
kévetéen azonnal

Torvény eltérd
rendelkezése
hidnyaban a
benyujtas
idépontjat
kévetden azonnal
Folyamatosan

Az eléz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az elézé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Megérzés

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6zé allapot 1
évig archivumban

tartasaval

Az el6zd allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Lévai Zoltan
Talos Veronika

Lévai Zoltan

Adat/
tartalomfelelés

Kozzététel Lévai Zoltan
szabalyzatban

megfogalmazottak

szerint

Kozzétételi Lévai Zoltan

szabalyzatban
megfogalmazottak

szerint
Kozzétételi o
TartalomkézIlé
folyamat

weblap

weblap

Kozzétételi
forma



A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai
leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel

kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos
megallapitasai
A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények

intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, az informéacios jogokkal foglalkozd személy
neve

Adat

A kozfeladatot elldtd szerv tevékenységére vonatkozo,

jogszabalyon alapuld statisztikai adatgy(jtés eredményei,
id6beli valtozasuk

A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai

Azon kézérdek(i adatok hasznositasara irdnyuld szerzédések
listaja, amelyekben a kozfeladatot elldté szerv az egyik
szerzGdd fél

A kozfeladatot elldtd szerv kezelésében lévé kozérdeki
adatok felhasznaldsara, hasznositdsara vonatkozod altaldnos
szerzddeési feltételek

A kozfeladatot ellétd szervre vonatkozo kilonds és egyedi
kozzétételi lista

Ez a pont nem
relevans.

Megjegyzés

Ez a pont nem
relevans.

Ez a pont nem
relevans.

GYHG

Folyamatosan

A vizsgalatrol szolo
jelentés
megismerését
kovetden
haladéktalanul
Negyedévente

Frissités

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente
A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozéasokat
kovetden azonnal

v 2

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban

tartasaval

Az elGzd allapot
torlendd

Megdrzés
Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az eldzé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az eléz§ allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Palné Halasz
Hajnalka
Tallidn Réka

Palné Halasz
Hajnalka
Tallian Réka

Adat/

tartalomfelelGs
Mészaros Adam

dr. Csorgits Lajos

Mészaros Adam
Bodrogi Ernéné

Kozzétételi
szabalyzatban
megfogalmazottak
szerint

Kozzétételi
szabalyzatban
megfogalmazottak
szerint
Kozzétételi
folyamat
Kozzétételi
szabalyzatban
megfogalmazottak
szerint
Kozzétételi
szabalyzatban
megfogalmazottak
szerint

Kozzétételi
szabalyzatban
megfogalmazottak
szerint

Lévai Zoltan

Lévai Zoltan

Tartalomkozlé

Lévai Zoltan

Lévai Zoltan

Lévai Zoltan

weblap

weblap

Kozzétételi
forma

weblap

weblap

weblap



A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok
Ujrahasznositasardl szolé torvény szerint Ujrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kozadatok listaja a rendelkezésre
allo formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot
ellato szerv kezelésében levé,
a kozadatok Ujrahasznositdsardl szolo torvény szerint
Gjrahasznosithatd koézadat tipusokrol valo tajékoztatds, a
rendelkezésre alld formatumok megjelolésével

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kodzadatok
Gjrahasznositdsara vonatkozo altalanos szerzddési feltételek
elektronikusan szerkeszthet§ valtozata

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis koézadatok
Ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezé tényezbkkel egylittesen

A kozadatok Ujrahasznositasardl szold torvény szerinti

jogorvoslati tajékoztatas

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a kozadatok
Gjrahasznositasardl szold torvény szerint kotott kizarolagos

jogot  biztositd6  megéllapodasok  szerzédé  feleinek
megjeldlése, a kizarolagossdg id&tartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv dltal kotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol 520616 torvény szerint
a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizardlagos jogot
biztosité megallapodasok szbvege

A kézadatok Ujrahasznositasardl széld térvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdz,
kdzszolgaltatasi szerzdés vagy mas kotelezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhet8ségére mutaté

Ez a pont nem
relevans.

Ez a pont nem
relevans.

Ez a pont nem
relevans.

Ez a pont nem
relevans.

Ez a pont nem
relevans.

Megjegyzés

Ez a pont nem
relevans.

Ez a pont nem
relevans.

GYHG

A valtozasokat
kovetd 15 napon
belll

A valtozasokat
kovetd 15 napon
bell

A valtozasokat
kovetd 15 napon
belul

A valtozasokat
kovetd 15 napon
belul

A valtozasokat
kovetd 15 napon
belal

Frissités

A valtozasokat
kovetd 15 napon
belll

A valtozasokat
kovetd 15 napon
belll

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
toérlendé
Az el6z6 allapot
torlendd

Az eldz6 allapot
torlendé
Az el6z6 allapot
torlendé

Megérzés
Az eléz6 allapot
torlendé

Az el6z6 allapot
torlendé

Adat/
tartalomfelelés

Kozzétételi
folyamat

Tartalomkozlé

Kozzétételi
forma



hivatkozas), amely az Ujrahasznositds céljabdl rendelkezésre
bocsathato kozadat gy(ijtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével Osszefliggé koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl vald fedezését irja el6 a

kozfeladatot ellato szerv részére

Vi 4
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I1l. Gazdalkodasi adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli
torvény szerinti beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatdsaira vonatkozd Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezet@k és vezetd tisztségviselSk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyljtott, az allamhaztartasrol
sz0l6  toérvény  szerinti  koltségvetési  tamogatdsok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljara,
Osszegére, tovabba a tédmogatasi program megvaldsitdsi
helyére vonatkozd adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

Az dllamhadztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhdztartashoz tartozd vagyonnal torténd gazdalkodassal
dsszefliggd, otmillié forintot eléré vagy azt meghaladé értékd
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgdltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékd jog atadaséara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozd szerzGdések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést kots felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott idére kotott szerzddés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi céll beszerzések adatai, és a mingsitett adatok,
tovabba a kdzbeszerzésekrél szold 2015. évi CXLIIL. torvény 9.

———

Megjegyzés

Ez a pont nem
relevans.

Ez a pont nem
relevans.

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Negyedévente

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

Megdrzés

A kozzétételt
kovetd 10 évig

A kllon
jogszabalyban
meghatdrozott
ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
tartasaval

A kozzétételt
kdvetd 5 évig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

Adat/
tartalomfelelés

Bodrogi Ernéné

Nagy Brigitta
lzer Mdnika

Kozzétételi
folyamat

Tartalomkozlé

Kozzétételi Lévai Zoltan
szabalyzatban
megfogalmazottak
szerint

Kozzétételi
szabalyzatban
megfogalmazottak
szerint

Lévai Zoltan

Kozzétételi
forma

weboldal

weboldal



§ (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzGdések adatai kivételével

A szerzBdés értéke alatt a szerzédés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi adé nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes Ugylet esetén a vagyon piaci vagy kényv
szerinti értéke kozil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az idGszakonként visszatérG - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerz&déseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott Osszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzddd féllel
kétott azonos targyu szerzédések értékét egybe kell szamitani

Adat

A koncessziordl széld torvényben meghatarozott nyilvanos
adatok (palyazati kiirdsok, palydzok adatai, az elbiraldsrol
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatasara
(igy kulonbsen egyesllet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet  segit6  szervezet  tamogataséra,
alapitvanyok &ltal ellatott feladatokkal 6sszefliggs kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot meghalado kifizetések

Az Eurdpai Unio tamogatasaval megvalosuld fejlesztések
leirasa, az azokra vonatkoz6 szerz8dések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés az ajanlatok
elbiralasardl, a megkotott szerzédésekrél)

@A

Megjegyzés Frissités
Ez a pont nem Negyedévente
relevans.

Ez a pont nem Negyedévente
relevans.
Ez a pont nem Negyedévente
relevans.
Ez a pont nem Negyedévente

relevans.

Megérzés Adat)
A kilon -
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
tartasaval
A kilén -
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
tartasaval
Legalabb 1 évig -
archivumban
tartasaval
Legalabb 1 évig -
archivumban
tartasaval

tartalomfelel&s

Kozzétételi
folyamat

TartalomkozIlo

Kozzétételi
forma



YHG

2. szamu fliggelék: A megismerési igények teljesitésével 6sszhangban eljarni jogosult ligyintézdk kijel6lése

Szervezeti egység nevében eljarni
Szervezeti egység megnevezése (kézérdekii adatok szolgdltatdsdért) Megjegyzés
jogosult személy

Pénzligyi csoport Bodrogi Ernéné
Megfelelési tanacsadd dr. Csorgits Lajos
Titkarsagi csoport Dénes Krisztina
Munkaugyi osztaly Izer Mdnika
Stratégiai és informatikai igazgaté Lévai Zoltan
Kontroller Mészaros Adam
Logisztikai Vezet6 Miski Szilard
Munkalgyi osztaly Nagy Brigitta
Adatszolgaltatasi és Pélné Halasz Hajnalka
Kornyezetvédelmi osztaly

Adatszolgaltatasi és Tallian Réka
Koérnyezetvédelmi osztaly

Ugyfélkapcsolati osztaly Talos Veronika



VI.MELLEKLETEK

1. szamua melléklet: A megismerési igényhez tartozo tgyféli nyomtatvany

IGENYBEJELENTES
KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE TARGYABAN

1. Azigényelt adat meghatarozasa szabadszoveges leirassal

2. A kozérdeki adatok igénylésének maodja
(Kérjlik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét!)

[J Személyesen, csak megtekintéssel kivanom megismerni a fenti adatokat.
[1 Személyesen, megtekintéssel kivinom megismerni a fenti adatokat,
amelyekrél masolatot is kérek.
[] A madsolatot az aldabbi forméaban kérem:
[ papir alapon;
L] CD-n;
[J DVD-n;
[ sajat tulajdond pendrive-ra masolva, amelyet rendelkezésre bocsatok.

A masolatot:
[ személyesen kivdnom atvenni;

3. Személyes adatok
Név:

Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekében legaldbb az eqgyik megaddsa kételezé!)

Aldiras
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2. szamu melléklet: A megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmeriils koltségek

A kozérdekii adatok megismerésével osszefiiggé masolatkészitési
koltségek

e A/4-es oldal masolata: 100,- Ft/oldal

e A/3-as oldal masolata: .200,- Ft/oldal

e CD-n torténé atadadas: 2.000,- Ft/adathordozé

e DVD-n torténé atadas: 2.000,-. Ft/adathordozo

A fent nevezett kdltségtételek az AFA-t tartalmazzak.
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GYHG
3. szamu melléklet: Az Gigyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel 6sszefliggésben

NYILATKOZAT
A MEGISMERESI KOLTSEGEK VISELESEROL

111 [Tg s SH———— ceereeneennnnns NYilatkozom, hogy az altalam

igényelt kozérdek( adatok masolati koltségeit megismertem.

A koltségek ismeretében a benyujtott igénylésre vonatkozd kérelmemet (a megfelel6 rész
alahuzanda):

vallalom nem vallalom
A koltségek ismeretében a kérelmemet (kérjlik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze
igényét):

[1 a benyujtott kérelemben foglaltaknak megfeleléen fenntartom;
L1 akérelmemet visszavonom;

L1 akérelmemet az alabbiak szerint médositom (Kérjik itt tiintesse fel, hogy mely masik
masolatkészitési mddot valasztjal):

1. Személyes adatok
Név:

Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekében legaldbb az egyik megaddsa kételezé!)

Aldiras
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4. sz. melléklet: A szabalyzat megismerésére vonatkozo nyilatkozat

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A GYHG Nonprofit Kft K6zzétételi szabalyzataban foglaltakat megismertem.

NEV

Bodrogi Erndné
dr. Csorgits Lajos
Dénes Krisztina
Izer Monika
Mészaros Adam
Lévai Zoltan
Miski Szilard
Nagy Brigitta
Palné Haldsz

Hajnalka

Tallian Réka

Talos Veronika
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